
 
 

 

PROCEDIMENTI RIE TERMINE 
 

AVVIO 
 

1) RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 
2) RESPONSABILE ATTO 
FINALE 

DOCUMENTO 
CONCLUSIVO 

FONTE 
NORMATIVA 

DICHIARAZION
E DELL’ 

INTERESSATO 

MODULO 
PER 

ISTANZA 

 
PROCEDIMENTI VS DIPENDENTI IN INGRESSO DI RAPPORTO 

 

1/ 
RIE 

PROCEDURA CONCORSUALE – 
DAL BANDO ALLA CHIUSURA 
TERMINI PRESENTAZIONE 

DOMANDE 

50 gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -tel. 055 

2339412 direttore@montedomini.net 

Elenco candidati 
Regolamento 

accesso 
personale 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

Scheda 
domanda 
allegata al 

Bando 

2/ 
RIE 

PROCEDURA CONCORSUALE –
ISTRUTTORIA DOMANDE PER 

AMMISSIONE 

60 gg D’Ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale - tel. 055 

2339412 direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
interessati 

Regolamento 
accesso 

personale 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

Scheda 
domanda 
allegata al 

Bando 

3/ 
RIE 

PROCEDURA CONCORSUALE – 
NOMINA DELLA COMMISSIONE 

ESAMINATRICE 

30 gg D’Ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale - tel. 055 

2339412 direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
interessati 

Regolamento 
accesso 

personale 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

4/ 
RIE 

PROCEDURA CONCORSUALE – 
PROCEDURA SELETTIVA E 

GRADUATORIA FINALE 

180 gg D’Ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
interessati 

Regolamento 
accesso 

personale 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

5/ 
RIE 

RECLUTAMENTO PERSONALE 
PER MOBILITÀ EX ART.34 D.LGS. 

165/2001 

10 gg + 60 gg D’Ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
interessati 

Regolamento 
accesso 

personale 
D. Lgs 165/2001 

art 34 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

Nessuna 
domanda 

6/ 
RIE 

RECLUTAMENTO PERSONALE 
PER MOBILITÀ FRA 

AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE 
EX ART.30 D.LGS. 165/2001 

80 gg + 30 gg 
D’ufficio / Su 

istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
interessati 

Regolamento 
accesso 

personale 
D. Lgs 165/2001 

art 30 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

Scheda 
domanda 
allegata al 

Bando 



 
 

7/ 
RIE 

RECLUTAMENTO PERSONALE 
PER CHIAMATA DAL CENTRO 

PER L’IMPIEGO 

60 gg D’Ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
interessati 

Regolamento 
accesso 

personale 
D. Lgs 165/2001 

art 35 
L. 56/1987 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

8/ 
RIE 

RECLUTAMENTO PERSONALE 
APPARTENENTI CATEGORIE 

PROTETTE 

60 gg D’Ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
interessati 

Regolamento 
accesso 

personale 
D. Lgs 165/2001 

art 35 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

9/ 
RIE 

RECLUTAMENTO 
COLLABORATORI ATTRAVERSO 

AGENZIA DI 
SOMMINISTRAZIONE LAVORO 

60 gg D’Ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Contratto Somm. 
Lavoro 

CCNL e succ. 
normativa naz.le 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

10/ 
RIE 

RECLUTAMENTO 
COLLABORATORI NON 

SUBORDIANTI 

60 gg 
D’Ufficio / 
Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Contratto 
Collaborazione 

D. Lgs. 165/2001 
art. 7 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

11/ 
RIE 

PROCEDURE ISTITUTO DEL 
COMANDO IN 

INGRESSO/USCITA 

60 gg 
D’ufficio 

Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Determina 
accettazione 

D. Lgs. 165/2001 
art. 70 co.12 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

 
IN COSTANZA DI RAPPORTO 

 

12/ 
RIE 

ELABORAZIONE ED 
EROGAZIONE 

MENSILE STIPENDI E REDDITI 
ASSIMILATI 

entro 27 del 
mese 

D’ufficio 

) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

cedolino paga CCNL vigente 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

13/ 
RIE 

ATTRIBUZIONE ASSEGNI PER 
NUCLEO FAMILIARE 

30 gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Cedolini paga 

L. 153/88 Legge 
Finanziaria 

Circolari 
ragioneria dello 

Stato 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

modello 022 

14/ 
RIE 

ATTRIBUZIONE DETRAZIONI 
FISCALI AI SENSI DI LEGGE 

30 gg Su istanza 
1) Responsabile RIE – tel. 055 

2339452 
    personale@montedomini.net 

Cedolini paga 
DPR 600/73 e L. 
finanziaria anno 

corrente 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 

modello 023 



 
 

2) Direttore Generale -                               
tel. 055 2339412 

direttore@montedomini.net 

dichiarazione 
dell’interessato 

15/ 
RIE 

DETERMINAZIONE NUOVA 
FASCIA ECONOMICA A SEGUITO 

DI REINQUADRAMENTO E 
LIQUIDAZIONE EVENTUALI 
COMPETENZE ARRETRATE 

30 gg D’Ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Proposta 
Determinazione e 
cedolino paga con 

nuovo inquadramento 

CCNL 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

16/ 
RIE 

CONCESSIONE 
ASPETTATIVA/DISTACCO PER 
ESPLETAMENTO MANDATO 

POLITICO E SINDACALE 

30 gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Proposta 
Determinazione 

Dirigenziale 

CCNQ 4/12/2017 
TUEL 
TUPI 

DPR 361/57 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

modello 001 

17/ 
RIE 

AUTORIZZAZIONE ALLA 
FRUIZIONE DI PERMESSI 
POLITICI ED INCARICHI 
PUBBLICI OBBLIGATORI 

13 gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Proposta 
Provvedimento 

Direttore 

CCNQ 4/12/2017  
TUEL 
TUPI 

L. 300/70 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

modello 001 

18/ 
RIE 

CONCESSIONE PERMESSO 150 
ORE PER DIRITTO ALLO STUDIO 

 

30 gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Determinazione 
Dirigenziale 

Regolamento 
Diritto studio 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

modello 020 

19/ 
RIE 

CONGEDI PER LA FORMAZIONE 28 gg 
D’ufficio / Su 

istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

 

Determinazione 
Dirigenziale 

Art. 11 
Regolamento 

Diritto allo Studio 
Art. 5 L. 53/2000 e 

Art. 23 CCNL 
20/09/2001 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

For. 4 

20/ 
RIE 

CONCESSIONE PERMESSI 
RETRIBUITI 

 

28 gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Presentazione 
documentazione 

obbligatoria 

Artt. 36, 37, 38, 
40, 41, 45, 46 del 

CCNL 
 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

Modello 001 + 
Richiesta 
telematica 

Present Web 

21/ 
RIE 

CONCESSIONE/NON, 
ASPETTATIVA PERIODO DI 

PROVA, TD, MOTIVI FAMILIARI, 
CONGEDI STRAORDINARI L. 

104/92 

30 gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Determinazione 
Direttore 

Art. 12 CCNL 
98/01 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

modello 014 
modello 015 
modello 016 

mailto:direttore@montedomini.net
mailto:direttore@montedomini.net


 
 

22/ 
RIE 

INTERDIZIONE DAL LAVORO 
LAVORATRICE IN STATO DI 

GRAVIDANZA, CONCESSIONE 
CONGEDO DI MATERNITÀ, 
PATERNITÀ, PARENTALE, 
MALATTIA FIGLIO D.LGS. 

151/2001 

30gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Determinazione 
Direttore 

D. Lgs. 151/2001 
Art. 45/46 CCNL 

2016/2018 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

modello 003 
modello 004 
modello 005 
modello 006 
modello 007 
modello 008 
modello 009 
modello 010 
modello 011 

23/ 
RIE 

ASSOLVIMENTO ISTANZE 
ECONOMICHE – FISCALI – 

CONTRIBUTIVE DEL 
DIPENDENTE 

30 gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Inserimento in busta 
paga 

Normativa 
specifica secondo 
tipo di istanza, se 

esistente 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

24/ 
RIE 

CERTIFICAZIONI E 
DICHIARAZIONI PERTINENZA 

UFFICIO/SERVIZIO 

10 gg Su istanza 

1)Segreteria di Direzione e 
Presidenza -tel. 055 2339412 
segreteria@montedomini.net 

2) Direttore Generale - tel. 055 
2339412 

    direttore@montedomini.net 

Autorizzazione  

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

Nessuno 

25/ 
RIE 

INCARICHI RETRIBUITI EXTRA 
SERVIZIO 

30gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Autorizzazione 
art.53 D.Lgs 

165/2001 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

modello 021 

A CHIUSURA DI RAPPORTO 

26/ 
RIE 

PRESA D’ATTO DIMISSIONI 10 gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Determina presa 
d’atto. dimissioni 

CCNL 94/97 
D, L. 112/2008 
Art 2118 CC 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

modello 017 

27/ 
RIE 

USCITA PERSONALE PER 
MOBILITÀ VOLONTARIA FRA 

AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE 
EX ART.30 D.LGS. 165/2001 

60 gg + 30 gg su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Comunicazione 
interessati 

Regolamento 
accesso personale 
D. Lgs 165/2001 

art 30 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

modello 018 
modello 019 

28/ 
RIE 

CESSAZIONE DAL SERVIZIO E 
COLLOCAMENTO A RIPOSO 

60 gg Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Determinazione 
Direttore 

 

L. 335/95 
Circolari INPS – 

Gestione 
dipendenti pubblici 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 



 
 

PROCEDIMENTI VERSO ALTRI ENTI 

29/ 
RIE 

ANAGRAFE PRESTAZIONI – 
COMUNICAZIONI ON LINE 

INCARICHI 
EXTRAISTITUZIONALI 

 

15 gg D’Ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
 

Comunicazione dati 
dipartimento F.P. 

D. Lgs. 
165/2001Art. 
53 comma 12 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

30/ 
RIE 

COMUNICAZIONI 
OBBLIGATORIE SU ASSUNZIONI, 
CESSAZIONI, TRASFORMAZIONI 

 
 

vedi termini di 
legge 

D’Ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
 

Trasmissione dati invio 
telematico Centro per 

l’Impiego 
L. 296/2006 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

31/ 
RIE 

ELABORAZIONE DATI ED 
INSERIMENTO TELEMATICO 

DATI CONTRIBUTIVI PER 
POSIZIONE PREVIDENZIALE 

30gg 

dalla 
domanda 

dell’interess
ato o ente 

previdenzial
e/patronato/
ente ultimo 

datore 
lavoro 

) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Trasmissione dati invio 
telematico tramite DMA e 

nuova PassWeb 

Circolari INPS 
Gestione 

dipendenti 
pubblici 

Documento 
tecnico e 
manuale 
operativo 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

 

32/ 
RIE 

COMPILAZIONE E 
TRASMISSIONE 

MODELLO TFR1 - TFS 

30 gg dalla 
cessazione del 

rapporto 
lavorativo 

D’ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

 

 
Trasmissione dati invio 

telematico INPS 

CC art. 2120 
L. 152/68 

DPCM 
0/12/1999 

DPCM 
02/03/2001 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

33/ 
RIE INAIL - GESTIONE INFORTUNI 48 ore D’Ufficio 

1) Responsabile RIE –  
tel. 055 2339452 

    personale@montedomini.net 
Invio Telematico INAIL 

Art. 24 CCNL 
94/97 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

34/ 
RIE 

INPS – RICHIESTA VISITA 
FISCALE 

3 gg 
D’ufficio 

Su istanza 

1) Direttore Generale  
tel. 055 2339412 

direttore@montedomini.net 
Invio Telematico 

D. Lgs. 
150/2009 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

35/ 
RIE 

INVIO FASCICOLO PERSONALE 
IN CASO DI TRASFERIMENTO 

DEL PERSONALE DIPENDENTE 

30 gg 
D’ufficio 

Su istanza 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 

Fascicolo cartaceo 
Giuridico-economico 

Prassi 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

mailto:direttore@montedomini.net


 
 

 

36/ 
RIE 

RICHIESTA RIMBORSO A ENTI 
PER COMANDI 

5 gg D’ufficio 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Comunicazione rimborso Prassi 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 

37/ 
RIE 

CONCESSIONE GRADUATORIA 
AD ALTRO ENTE  

80 gg  
Su istanza di 

altra PA 

1) Responsabile RIE – tel. 055 
2339452 

    personale@montedomini.net 
2) Direttore Generale -                               

tel. 055 2339412 
direttore@montedomini.net 

Convenzione/Accordo fra 
Enti 

Art. 3 co. 61 L. 
350/2003 

Non ci sono 
procedimenti che 
possano essere 
sostituiti da una 
dichiarazione 

dell’interessato 

nessuno 


